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Amag

Madde 1. Bu yénergenin amaci; Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliimlerinde
Ogrenim goren lisans 6grencilerinin lisans egitim ve dgretim yonetmeliginde belirtilen ilkeler ¢ercevesinde pratik bilgi
ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-0gretim programinin zorunlu bir parcasi olan staj faaliyetlerine
iliskin usul ve esaslarini belirler.

Kapsam

Madde 2. Bu ydnerge; Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliimlerinde 6grenim géren
lisans 6grencilerinin yurt i¢ci ve yurt dist kurum ve kuruluslarinda yapacaklari stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi,
degerlendirilmesi ve denetlenmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsar.

Dayanak
Madde 3. Bu yonerge, Gebze Teknik Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi ile 2547, 5510 ve 6111 sayili
kanunlarin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4. Bu Yonergede gegen;
a) Boliim: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliimlerini,
b) Béliim Intibak Komisyonu: Boliim Baskanliklar: tarafindan olusturulan komisyonlari,
Cc) Boliim Staj Komisyonu: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Béliimlerinin
olusturduklar Staj Komisyonlarini,
¢) Fakiilte: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesini,
d) Istege Bagh Staj: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi lisans dgrencilerin dgretim
plan1 disindaki zorunlu olmayan stajlari,
e) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,
f) Ogrenci: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliimlerinin dgrencisini,
g) Stajyer: Staj yapan Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Béliimlerinin dgrencisini,
8) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,
h) Uzun Dénem Staj: Universite tarafindan Kurumlar ile yapilan protokoller ¢ergevesinde yapilan stajlari,
1) Universite: Gebze Teknik Universitesi’ni
i) Zorunlu Staj: Gebze Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Béliimlerinin lisans égrencilerin
Ogretim planinda gecen ve yapmakla yiikiimlii olduklart stajlari ifade eder.

Sorumluluklar

Madde 5. (1) Bu yonerge kapsaminda 6grencilerin staj yapacaklar1 kurumun belirlenmesinden staj dersinin sonunda

degerlendirmelerine kadar gegen siireg igerisinde sorumluluk dagilimi su sekildedir:
a) Fakiilte: Yonergede belirtildigi sekilde evraklarin diizenlenmesi, gerekli onaylarin takibi, SGK islemlerinin
yapilmasi, gerekli koordinasyonun saglanmasi ve yonerge kapsamindaki diger tiim kurallara uygun sekilde siirecin
yiiriitiilmesinden sorumludur.
b) Kurum: Kurum yetkililerinin, staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde yonlendirmeleri
beklenir. Kurumlar, staj ¢alismalarinda is glivenligi ve sagligi kurallarimi uygulamak ve saglamak ile sorumludur.
¢) Ogrenci: Gerekli bildirimleri yaparak onaylar1 almak, siireci takip etmek ve yonerge kapsamindaki tiim kurallara
uymakla yiikiimlidiirler.
¢) Staj Komisyonu: Basvurulari ve yapilan staji yonergede belirtilen prensipler ¢ercevesinde degerlendirmeye ve
gerekli onaylar1 vermeye yetkilidirler.

Béliim Staj Komisyonu
Madde 6. (1) Her boliimde 6grencilerin staj iglerini yiiriitmek iizere bir staj komisyonu kurulur. Staj Komisyonu, Bolim
Bagkaninin onerisiyle Bolim Kurulu tarafindan 3 yil siireyle gorevlendirilen biri bagkan olmak iizere, en az 3 6gretim
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iiyesinden olusur. Gorev siiresi dolan iiyeler tekrar secilebilir. Gorev siiresi bitmeden ayrilmak zorunda kalan {iye igin
ayn1 sekilde atama siireci isletilir.

(2) Staj yerinin uygunluguna karar verir.

(3) Stajlarin degerlendirmesini yapar.

(4) Yurtigi ve yurtdisindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin béliim igin tahsis ettikleri stajyer kontenjanlar
varsa, bunlar1 ilan eder ve dnceden belirlenmis kistaslara gore dagitir.

(5) Boliim Staj Uygulama Esaslarini hazirlar.

(6) Boliim Staj Komisyonu kararlar1, Béliim web sayfasindan égrencilere duyurulur.

Staj Siiresi, Donemleri ve Yeri

Madde 7. (1) GTU Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi lisans &grencileri, dgretim planlarinda staj dersi var ise
Ogrenimleri boyunca zorunlu stajlarini en az 40 is glinlii yapmakla ylikiimliidiir. Mezun olabilmek i¢in bu siirenin
tamamlanmasi zorunludur.

(2) Zorunlu stajlar, tek donemde (40 giin) veya iki donemde (20 + 20 veya 25 + 15 giin) yapilabilir. Stajini iki ddnemde
yapmak isteyen 6grenciler stajlarini tercihen iki ayri yerde yapmalidir.

(3) Ogrenciler, zorunlu stajlari sirasinda kendilerini daha fazla gelistirmek amactyla belirlenen zorunlu giiniinden fazla
giin calisma yapabilir. Fazla kismi istege bagl staj olarak degerlendirilir. Istege bagl stajlar tek bir seferde en az 15 is
giinii olmalidir. Bu siire altindakiler degerlendirilmez. Yurtdisinda ve goniillii olarak yapilan stajlarda sigorta masraflari
dahil her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Buyonergenin 7 inci maddesinin 5’inci ve 6’1nc1 fikrasinda belirtilen istisnai durumlar disinda zorunlu stajlar bahar
ve gliz yartyillari arasindaki akademik tatil siiresi i¢erisinde yapilir.

(5) Universite tarafindan kurumlar ile yapilan protokoller gergevesinde 6grenciler bir egitim dénemi igerisinde veya
yaz okulu sirasinda 6gretim planini aksatmayacak sekilde uzun dénem staj yapabilir, yaz okuluna devam edilen giinler
staja sayllmaz. Bu staja secilecek 6grenciye kurum ve ilgili boliim staj komisyonu karar verir. Bu staj, boliim staj
komisyonunun degerlendirmesi sonucunda 40 is giiniine karsilik gelen zorunlu staja sayilabilir.

(6) 8’inci yarryilin1 tamamlamasina ragmen zorunlu stajlarin1 tamamlamamis 6grenciler normal dgretim programlarini
aksatmamak sartryla boliim staj komisyonunun karari ile egitim 6gretim donemlerinde de stajlarini yapabilirler.

(7) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz (Yurtdisinda yapilan stajlar i¢in o yerin resmi tatil giinlerinde staj
yapilamaz). Staj yapilan is yerinin resmi tatillere denk gelmemek kaydiyla hafta sonlar1 da (Cumartesi-Pazar) faaliyette
olmasi durumunda &grenci hafta sonu staj yapabilir. Bu durumu 6grencinin staj yoneticisi tarafindan onaylanmis bir
belge ile belirtmesi gerekmektedir. Bununla birlikte bir haftada en fazla 6 giin staj yapilabilir (Bu durum yurtdisinda
yapilan stajlar i¢in de gecerlidir).

(8) Staj yeri bulma ve staj yapacagi kurumun staja baslama gereklerini yerine getirme sorumlulugu 6grenciye aittir.
Ogrencilerin bulup dnerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, béliim staj komisyonu karar verir.

(9) Ogrenci kabul edildigi kurumda staja baslamadan 6nce staj fisini ilgili birimlere onaylatmak zorundadir.

(10) Ogrenciler yurtdisinda kendi girisimleri veya ERASMUS gibi programlar kanali ile bulduklar1 yerlerde de staj
yapabilirler. ERASMUS progranmu kanali ile yapilacak stajlarda GTU ERASMUS + Ogrenci ve Personel Degisim
Yonergesi uygulanir. Yurtdisinda zorunlu ve goniillii olarak yapilan stajlarda sigorta masraflart dahil her tiirli
sorumluluk dgrenciye aittir.

(11) Bsliimler birinci ve ikinci donem zorunlu stajlara iliskin farkli staj tiirii belirleyebilir. Farkli staj tiiriine ihtiyag var
ise; bu staj tlirleri Bolim Kurullari tarafindan belirlenir ve staj komisyonlar tarafindan uygulamada dikkate alinir.

Staj Uygulama Esaslari

Staj Oncesi Yapilacaklar

Madde 8. Staj dncesi yapilacak islemler asagida siralanmigtir:

1) Staj prosediiriiniin islemesi i¢in uygun goriilen takvim her akademik yilbaginda her bélimiin staj komisyonlari
tarafindan belirlenen tarihlerde boliim web sayfalarinda ilan edilir. Her boliimiin staj i¢in bagvuru kabulii her boliimiin
staj komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.
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2) Ogrenci, Dekanliktan “Staj Zorunluluk Belgesini alir. Bu belge ile birlikte staj yapmayr diisiindiigii
isletme/isletmeler ile 6n goriisme yapar. Staj yapmaya karar verilen isletme icin “Ogrenci Staj Fisi”nden iki niisha
doldurur ve onaylatilmak iizere Staj komisyonu tarafindan bu fislerin incelemesinin 7 is giiniine kadar siirecegi g6z
Ontline almarak boliim sekreterligi araciligiyla Staj Komisyonu'na teslim eder. Sigorta girislerinin yapilabilmesi igin
halihazirda sigortali olup olmadig1 bilgisinin 6grenci staj fisine islenmis olmasi gerekmektedir. Staj fislerinde yapilacak
staj siiresi (toplam is giinii ve tarih aralig1) ve hangi tiir staj (zorunlu veya goniillii staj) oldugu belirtilmedigi takdirde
staj fisi onaylanmaz. Staj komisyonu bu fisleri inceleyerek kabul ettikleri stajlar1 onaylanmak {izere dekanliga iletir.

3) Dekanlik tarafindan onaylanan figlerin bir niishas1 6grenci tarafindan staj yapacagi firmaya ulastirtlir. Firma 6grenci
adina bir “Kabul Belgesi” diizenler.

4) Ogrenci, kabul belgesi ve eger sigortali ise bunun belgesi (Internet ciktis1 kabul edilecektir) ile staj baglama
tarihinden en az 15 giin 6nce dekanliga bagvurarak “Staj Degerlendirme Belgesi’ni ve fakiilte tarafindan onaylanmis
staj defterini alir ve isletme veya kurulusta stajina baslar.

5) Ogrenciler stajlarna ancak sigorta girisleri tamamlandiktan sonra baslayabileceklerdir. Sigorta girisleri yapilmadan
isletmede yapilan ¢aligmalar staj siiresinden sayilmayacaktir.

6) Staj Komisyonu, 6grencilerin hangi isletme veya kurulusta staj yaptiklarinin listesini kendi staj dosyalarinda
muhafaza eder.

7) Staj Komisyonu izniyle ve kosullar uygun oldugunda, yurtigi/yurtdis1 yiiksekgretim kurumlarinda staj yapilabilir.
8) Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin kabul edildigine dair baslikl1 veya kaseli, tarihli
ve stajin adim1 igeren onayli bir belge ile staj komisyonu’na bagvurur. Ogrencinin basvurusu staj komisyonu tarafindan
incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar
verilir.

9) Yurti¢inde veya yurtdisinda yapilacak stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurtiginde yapilmak tizere zorunlu
staj bagvurusu kabul edilen dgrencilerin sigorta islemleri GTU Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi tarafindan yapilir.
Yurtdisinda zorunlu veya goniillii olarak yapilacak stajlarda sigorta masraflart dahil her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir.

Staj Siiresince Yapilacaklar

Madde 9. Staj defteri / dosyas1 %100 Ingilizce programlarindaki égrenciler tarafindan ingilizce olarak teknik resim,
yazi ve ¢izim kurallarina uygun sekilde, miirekkeple, tiikenmez kalemle veya bilgisayarda doldurulur. ingilizce olarak
hazirlanan dosyalara Tiirkge 6zet eklenir.

Madde 10. Ogrenci, defteri isletmedeki staj siiresi icinde doldurur ve galisma siiresince ve sonunda gerekli yerleri
isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasiin isletmedeki staj sorumlusu veya sorumlular tarafindan
paraflanmis olmasi, ilk ve son sayfalarin ise imzali ve kageli olmas1 gerekmektedir.

Staj Sonras1 Yapilacaklar

Madde 11. Stajyer degerlendirme belgesi, isletme tarafindan gizli olarak doldurulur, onaylanir ve kapali zarfa konur.
Onaylayan igletme yetkilisinin ismi, unvani ve gorevi belge lizerinde agikca belirtilmelidir. Kapali zarf igindeki s6z
konusu belge, staj defteri ile birlikte isletme tarafindan posta yolu ile veya 6grenci eliyle dekanliga gonderilir.

Madde 12. Staj ile ilgili defter ve belgelerin, staji izleyen egitim-6gretim yariyilimin ikinci haftasi sonuna kadar
dekanliga ulastirilmast 6grencinin sorumlulugundadir. Bu siireden sonra staj dosyasi kabul edilmez ve dosyasi
zamaninda teslim edilmeyen stajlar gecersiz sayilir. Ogrenci, hazirlayacagi staj defteri ve staj degerlendirme belgesini
degerlendirilmek lizere, yaz donemi staji i¢in en geg staji izleyen egitim-6gretim yariyilinin ikinci haftasi sonuna kadar,
donem iginde biten staj i¢in ise staj bitiminden itibaren 3 (ii¢) hafta igerisinde boliim sekreterligine imza karsiliginda
ulagtiracaktir.

Staj Degerlendirilme Esaslari

Madde 13. (1) Staj evraklarmin hepsi bdliim staj komisyonlarinca degerlendirilerek, sonuglari ilgiliye en geg
bagvurunun yapildigi tarihten itibaren ii¢lincii hafta icerisinde bildirir. Staj komisyonu itirazlar1 iki hafta icerisinde
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degerlendirerek karara baglar. Staj komisyonu biitiin degerlendirme sonuglarini en ge¢ dokuz hafta igerisinde bolim
bagkanlig1 vasitasiyla dekanliga bildirir.

2) 1k degerlendirme sonucunda dgrencinin staji basarili olarak kabul edilir ya da evraklar “eksik” ibaresi ile
tamamlanmak {izere 6grenciye geri iade edilir. 15 giinliik ek siirenin sonunda staj komisyonu, eksikleri tamamlanmis
olmasi gereken evraki ikinci ve son kez degerlendirmeye alir, bu degerlendirme sonunda 6grencinin yapmis oldugu staj
kabul veya reddedilir. Staji reddedilen 6grenciler reddedilen staji1 bir sonraki donemde tekrarlamakla ytikiimliidiirler.
3) Staj komisyonu, gerekli gérdiigii durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi igin gerekli izlemeyi
yapabilir veya stajin yapildigi kurum ile iletisime gecip, staj yapan Ogrenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin
izlenmesini saglayabilir.

4) Her donem staji bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde, stajin yapildig: tarihi izleyen yariyil
programinda, ilgili boliime ait bir ders koduyla gosterilir. Bu dersler icin ilgili yonetmelige uygun olarak basarili /
basarisiz notlarindan biri verilir.

5) Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin oncelikle kurumlarca doldurulacak staj degerlendirme formuna gére
basgarili olmasi zorunludur. Degerlendirmede basarisiz olan 6grencilerin stajlarini yenilemesi zorunludur.

6) Goniillii staj degerlendirmeleri sadece ilgili firma tarafindan doldurulmus olan “Goniillii Staj Degerlendirme
Belgesi” ile degerlendirilir.

7) Staj komisyonlari; zorunlu stajim tamamladig giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun olabilecek
durumdaki 6grencilerin stajlarini dncelikli olarak degerlendirir.

Ogrenci Yiikiimliiliikleri

Madde 14. (1) Ogrenciler staj yaptiklar1 isletmenin calisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak, daimi
personel gibi igyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili
gorevleri yapmak zorundadirlar. Aksi durumda stajlari basarili sayilmaz. Ogrenciye mesleki egitime aykir1 gorev
verildigi takdirde, staj komisyonun izni ¢ercevesinde staj yerini degistirebilir.

2) Stajyerler, kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan dolay1 o isyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

3) Ogrenciler, staj siiresince mazeretsiz olarak staj siiresinin %10’undan fazla devamsizlik yapamazlar.

4) Stajyer 6grenciler icin Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi’nin hiikiimleri staj sirasinda da
gegerlidir.

Ozel Durumlar

Madde 15. (1) Cift Anadal programi kapsaminda olan 6grencinin ikinci dali ile ilgili staj aktiviteleri ilgili ¢ift anadal
programinda belirtilen esaslarla belirlenir.

2) Yandal programi kapsaminda olan 6grenci, ilgili boliim tarafindan aksi belirtilmedikge, yan dali ile ilgili meslek
staji1 yapmak zorunda degildir.

3) Yatay ve dikey gecis sinavi ile fakiiltemizde 6grenim gérmeye hak kazanan intibak 6grencilerinin daha 6nce almig
olduklar egitim nedeniyle temel stajdan muafiyetleri, ilgili boliimiin intibak komisyonunca degerlendirilerek karara
baglanir.

Staj Belgelerinin Saklanmasi ve imhasi
Madde 16. Staja iliskin belgelerin saklanmasi ve imhast “Devlet Arsiv Hizmetler Hakkinda Yonetmelik ” esaslarina
gore yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 17. Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde; 2547 sayili Kanun, Yiiksekdgretim Kurulu, Universitelerarasi
Kurul, Gebze Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi, Senato, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte
Yonetim Kurulu kararlari ve ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriitme )
Madde 18. Bu yonerge Gebze Teknik Universitesi Rektorliigiince yiiriitiiliir.
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Yiirirlik

Madde 19. Bu Yonerge 2021 —2022 Ogretim Y1l Bahar yariyilindan itibaren yiiriirliige girer.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato’nun

Tarih Sayisi

26.05.2022 2022/10
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